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P A RDWUEBI CE

Zakladni skola Waldorfska Pardubice, Gorkého 867, ptispévkova organizace
se sidlem v Pardubicich

ORGANIZACNI RAD SKOLY

3. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSW 0886/2025

Vypracoval: Jana Lanikova

Schvalil: Mgr. Milan Barték, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.08. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09. 2025

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 01.09. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvofi
soucast tohoto predpisu.
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I. Prava a povinnosti zakii a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
pedagogickymi pracovniky

Prava Zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlagena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovdna Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny
Cas a na svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dit¢ pied nasilim, v§emi druhy zneuzivani a zanedbéavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadiit svlij nazor ve vSech zalezitostech, které
se ho tykaji.

1. Prava zaku:

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou,

b) na svobodu mySleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

¢) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zdk ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce
SD, vedouci vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Zak musi sviij nazor vyjadiit
pfimefenou formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti,

d) na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji zaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére,

€) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi,

f) na ochranu pifed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do
soukromého zivota a poskozovani povesti a cti,

g) byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzZiné.
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2. Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokyna provoznich pracovnikl, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

¢) své chovani a jednani ve Skolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakii, zaméestnanct skoly a lidi, se kterymi ptijdou
do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlésit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e) chodit do Skolni druziny podle zapisového listku,

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni
druZiny v Cistoté a potadku, chranit majetek pted poSkozenim,

g) pfezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

h) béhem vychéazky a pobytu venku maji Zaci své obleceni a aktovky ulozené v Satné a ve
tfidé na predem urceném misté. Za elektronicka zafizeni (mobilni telefony, tablety, ...) a
pfinesené hracky SD neruc¢i. Obleceni (kSiltovky, ptezlivky, teplaky apod.) maji Zaci
podepsané.

74k je povinen chovat se ve Skolni druzing tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyucujiciho.
Pii z&vazném a opakovaném poruSovani vnitiniho faddu Skolni druZiny mize byt
rozhodnutim feditele Skoly zak ze SD vyloucen.

3. Zaci nesméji:

a) nosit do 8kolni druZiny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach,

b) nosit do §kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost Zaka nebo jinych osob,

¢) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelky,

d) pred ukoncenim pobytu ve Skolni druzin€ z bezpecnostnich diivodii opoustét skolu a
Skolni aredl (areal Skolni druziny) bez védomi vychovatelky SD,

e) ve SD mit zapnuté mobilni telefony, tablety a ostatni elektronicka zaiizeni a odpovédnost
za né ma samotny 74k,

f) pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky Zaka viici jinému
Zakovi ¢i vici pracovnikiim Skoly se vZdy povaZuji za zdvaZzné poruSeni povinnosti
stanovenych timto F¥Adem a 74k miiZe byt za toto provinéni ze SD vylouden,

g) v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Z4ci nesm&ji poZivat
alkoholické népoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci poiadanou
Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zakazu
je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu Skolni druziny a zak bude za toto provinéni ze
SD vylouéen.
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h) pouzivat ve Skolni druziné jakakoli elektronickd zatizeni (napf. mobilni telefony, tablety,
chytré hodinky, chytré naramky ¢i jiné obdobné pfistroje), pokud nemaji ptfedchozi souhlas
vychovatelky. V piipad¢€ povoleni je jejich uzivani mozné pouze v rozsahu a zptisobem
stanovenym vychovatelkou.

i) jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini fad SD nebo nezaplati piispévek na pobyt
ve SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatktl, bude zakovi ukonéena dochazka do SD.

I1. Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaka a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zistupci Zaki s pedagogickymi pracovniky

ro~r

a) O prijeti Zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly podle pfedem stanovenych kritérii,
ktera jsou zvetejnéna na webovych strankach skoly v sekci Skolni druzina.

b) Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Zaka ve Skolni druzing. Odchod Zaka ze
SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je moZny pouze p¥i piedloZeni pisemné
Zadosti rodi¢u s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sam nebo
v doprovodu a podpisem rodi¢u. Ve vyjimeéném pripadé muze vychovatelka povolit
odchod Zaka po telefonické dohodé se zakonnym zastupcem, Kterv musi byt potvrzene
zaslanim sms na ¢islo prisluSného oddéleni druziny.

¢) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro ptipad nemoci zéka
a pisemn¢ upozornit na zmény zdravotniho omezeni Zéka a na pravidelné uzivané léky.

d) S timto vnitinim fadem SD jsou Z4ci seznameni na zacatku dochazky do SD
a zameéstnanci Skolni druziny informuji o jeho vydani a obsahu zdkonné zastupce.

e) Pokud zak ztstane v SD po skoncéeni provozni doby, vychovatelka zavola rodi¢tiim. Po
domluvé s rodi¢i pocka se zakem ve Skole, dokud si ho rodice nevyzvednou. V pfipadé, Ze
nesezene rodiCe, kontaktuje prislusné organy, které zajisti péci o zaka.

f) Pokud bude ve Skole zjistén u ditéte vyskyt v$i, jsou rodi¢e povinni si dité na vyzvani
vyzvednout a poslat ho do skoly zpét az poté, co bude zbaveno vsi a hnidi. Toto opatieni je
stanoveno v souladu s §30 Skolského zakona a s §7 dost. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané
vetejného zdravi.

Prava zakonnvch zastupcu zaku

a) Piihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku.
b) Odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku.

¢) Byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a
podnéty.

d) Byt vychovatelkou informovéni o innosti zaka v SD, o jeho chovéani v dobé pobytu
ve SD.

e) V pripadé nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku nebo na feditele skoly.
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| I1I. Podminky zachdzeni s majetkem $kolského zatizeni ze strany Zaki

a) Zaci jsou povinni zachéazet s vybavenim §kolni druZiny Setrng.

b) Mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat v Cistoté a poradku.

c) Majetek skolni druziny chranit pfed poSkozenim.

d) Majetek Skolni druziny (hracky, ¢asti stavebnic ...) nesméji Zaci odnaset doma.

e) V ptipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvéni
k jednédni o ndhradé¢ zpisobené skody.

IV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pieda ucitelka vychovatelce zaky SD se
seznamem piitomnych a neptfitomnych zaki.

b) O nepiitomnosti zaka v SD musi byt informovana vychovatelka SD. Nepfitomnost Zaka
zapise vychovatelka do Piehledu vychovné vzdélavaci prace nebo do dochazkového sesitu
pro nepravidelnou a pfilezitostnou dochazku. Denné je vedena dochazka s piehledem
pfitomnych zakt. Mimotfadny odchod je mozny na zéklad€ pisemné Zadosti, kterd obsahuje
datum, hodinu, zda jde Zak sam nebo v doprovodu a podpis. Zadosti v papirové podobé jsou
zakladany po dobu nezbytné nutnou.

¢) Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zakh (vyhl. 74/2005 Sb.v platném znéni).

d) Zaky SD z kon¢iciho oddéleni pieda vychovatelka vzdy osobné do uréeného oddéleni.

e) Pti ¢innosti mimo aredl §koly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zaki
pfipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipad¢ potieby na kazdou
akci zvlast na zékladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s piihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti Zakl a konkrétnim podminkédm akce.

f) Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrZzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukdznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pii odchodu z jidelny, vede zaky ke kultute
stolovani a pomaha s utuZovanim spravnych stravovacich navyka zaka. Volbu obéda SD
nezajistuje.

g) Pitny rezim pro Zaky je zajistén.

h) Vychovatelky respektuji pravidla styku déti s rozvedenymi rodi¢i ve smyslu soudniho
rozhodnuti.
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V. Platba za $kolni druZinu

Platby za Skolni druzinu probihaji pouze bezhotovostnim platebnim stykem.
Mésiéni poplatek za pobyt v SD je 300 K¢ a je hrazen ve dvou &astkach. Castka 300K ¢
zahrnuje pobyt vranni i odpoledni druziné. Dochazka do ranni druziny miize byt

nepravidelna, podle potieby zakonnych zastupci.

1. platba za zaii — prosinec 1200 K¢ — do 20. 9.

2. platba za leden — ¢erven 1800 K¢ do 20. 1.

V individualnich ptipadech je mozné po dohodé s vedouci vychovatelkou hradit i mési¢ni
splatky 300 K¢ vzdy k 15. dni daného mésice. V mésici zati se plati k 15. zafi za tento
mesic. Platby doptfedu se neposilaji.

Platby jsou zasilany na tcet ¢. 2200779978/2010. Variabilni symbol je 1010 do poznamek
uved'te jméno zaka.

V ptipadé¢ dlouhodobé nemoci zdka, pobytu v laznich apod. bude poplatek, na zaklade
zadosti zakonného zastupce, vracen.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta, pokud

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci naleZi zvySeni ptispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) tcastnik svétreny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb zaka podle
zakona o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokaze teditelce.

\ VI. Ramcovy rezim dne SD a evidence ucastniki ‘

Provoz SD je uréen pro Zaky 1. - 5. ro¢niku. od 6.30 h. Odpoledni druzina konéi v 16.30h.

6.30h — provoz ranni druZiny
15.30h — spojovani oddéleni
16.30h — konec druZiny

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani pifihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zajmu zakh
v oddé€leni. Vzdy vSak piedevSim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich pland.
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Evidence ucastnikt

Evidence tcastnika, ptijatych k pravidelné zdjmové, vychovné, rekreacni nebo vzdelavaci
¢innosti véetné moznosti ptipravy na vyucovani, je vedena v Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace piislusného oddéleni.

Evidence ucastnikd, piijatych k nepravidelné zajmové, vychovné, rekreacni nebo
vzdélavaci ¢innosti veetné moznosti pfipravy na vyucovani, je vedena v dochazkovém
sesitu pro nepravidelnou a pfilezitostnou dochazku ptislusného oddéleni.

Evidence ucastniki, ktefi navstévuji otevienou nabidku spontannich ¢innosti, je vedena

v dochazkovém sesitu pro nepravidelnou a piilezitostnou dochazku piislusného oddéleni
nebo v dochézce ranni druziny.

Odchody zaku ze $kolni druziny

74k odchazi ze SD na zakladg:
e  zapisniho listku do SD / pravidelné / - je nutné uvést ¢asové rozmezi odchodu zaki

e jednorazové pisemné zadosti zak. zastupcl s datem, hodinou odchodu, jménem
doprovodu, zda Zak odchéazi sdm nebo v doprovodu a podpisem zak. zastupci.

Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Jana Lanikova

2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 01. 09. 2025

3. Touto smérnici se rusi smérnice ze dne 1.9.2019, ktera bude ulozena do archivu.

V Pardubicich dne: 29. 08. 2025

Mgr. Milan Bartak
teditel Skoly
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